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・河村書房に連絡（先週注文した書籍のうち１冊がまだ届いていない。来週に必要になるので早急に確認）
・先週の研修報告書を作成
・坂口出版の担当者引き継ぎ挨拶（山田氏から佐々木氏に引き継ぎとのこと。山田氏は名古屋支社に異動）
・河村氏とミーティング
・グループウェアの新マニュアル作成
・グループウェアの新マニュアル配布

